
ผังกระบวนการ/ งาน (Work flow) 
ชื่อกระบวนการ : การจัดท างบประมาณรายจ่าย 

ข้อก าหนดส าคัญของกระบวนการ : วงเงินงบประมาณท่ีก าหนดในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

ตัวช้ีวัดส าคัญของกระบวนการ : จัดท าแล้วเสร็จตามวันที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

ที่ 
ขั้นตอนการท างาน  

(Work Flow) 
ผังงาน  

(Flow Chart) 
ระยะเวลา 

ผู้รับผิดชอบ(ต าแหน่ง/
กลุ่ม/ฝ่าย) 

1 แจ้งให้หน่วยงาน/ภาควิชาจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25XX เบื้องต้น ในส่วนของงบฟังกช์ัน (งบ
ปกติ) ซึ่งประกอบดว้ย ค่าครุภณัฑ์ ค่าที่ดนิสิ่งก่อสร้าง 1 ปี โครงการ
พัฒนาบุคลากร และโครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน พร้อมทัง้ส่งสรุป
ปัญหาอุปสรรค นโยบายการด าเนินงาน/แผนพัฒนา หน่วยงาน และ
งบประมาณที่ขอรับการสนับสนนุเป็นพิเศษ 
 
 

 
เดือน ส.ค. งานยทุธศาสตร์ฯ/ 

หน่วยงาน 

2 วิเคราะห์และจัดท าสรุปค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 25XX เบื้องต้น พร้อมทั้งส่งสรุปปัญหาอุปสรรค นโยบายการ
ด าเนินงาน/แผนพัฒนาหน่วยงาน และงบประมาณที่ขอรับการสนับสนนุ
เป็นพิเศษ 
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3 ส่งรายละเอียดค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
25XX เบื้องต้น ให้กับกองแผนงาน 
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แจ้งให้หน่วยงาน/ภาควิชา
จัดท ารายละเอียดค าขอ

งบประมาณรายจ่ายเบื้องต้น 

วิเคราะห์และจัดท าสรุปค าขอ
งบประมาณรายจ่ายเบื้องต้น 

ส่งรายละเอียดค าของบประมาณ
รายจ่ายเบื้องตน้ ให้กับกองแผนงาน 



ที่ 
ขั้นตอนการท างาน  

(Work Flow) 
ผังงาน  

(Flow Chart) 
ระยะเวลา 

ผู้รับผิดชอบ(ต าแหน่ง/
กลุ่ม/ฝ่าย) 

4 จัดท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปี 25XX ทกุหมวด
ตามวงเงินที่มหาวิทยาลัยจัดสรร 
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5 ส่งเอกสารให้กับกองแผนงานเพือ่ด าเนินการต่อไป 
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6 สรุปรายละเอียดเข้าที่ประชุมกรรมการคณะ 
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ส่งเอกสารให้กับกองแผนงาน 

สรุปรายละเอียดเข้าที่ประชุม
กรรมการคณะ 

จัดท ารายละเอียดค าขอ
งบประมาณรายจา่ยทุกหมวด 


