
Work flow กระบวนงาน 
ชื่อกระบวนการ : การประกวดทางวิชาการ 
ข้อก าหนดที่ส าคัญ : ด าเนินการได้ตามกรอบมาตรฐาน 
ตัวชี้วัด : ระยะเวลาที่ก าหนดและผลการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการท างาน (work chart) ผังงาน (flow chart) ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

ประชาสัมพันธ์ข่าวสารการประกวดแข่งขัน
ทางวิชาการแก่นักศึกษาผ่านช่องทางต่าง ๆ 
เพ่ือให้นักศึกษาที่สนใจเข้าร่วมประกวด 
 
 
 

 
 
 
 

1 ชั่วโมง งานพัฒนานักศึกษาฯ 

รวบรวมข้อมูลนักศึกษาที่สร้างชื่อเสียงหรือ
เข้าร่วมประกวดแข่งขันด้านต่างๆ ตลอดจน
ตรวจเช็คข้อมูลการเข้าร่วมประกวดแข่งขันถึง
ข้อมูลดังกล่าวเป็นการแข่งขันในระดับภูมิภาค 
ชาติหรือนานาชาติ 
 

 1 ชั่วโมง งานพัฒนานักศึกษาฯ 

เชิดชูเกียรตินักศึกษาท่ีเข้าร่วมประกวด
แข่งขันและได้รับรางวัลระดับภูมิภาค 
ระดับประเทศ นานาชาติ ผ่านช่องทางต่าง ๆ  
 
 

 2 ชั่วโมง งานพัฒนานักศึกษาฯ 

แจ้งนักศึกษาที่เข้าร่วมการประกวด
ระดับชาติ/นานาชาติและผ่านเข้ารอบชิง
ชนะเลิศเป็นต้นไป จัดส่งเอกสารไปยัง
ภาควิชาที่สังกัด   
 
 

 30 นาที งานพัฒนานักศึกษาฯ 

ประชาสัมพันธ์ข่าวสารการ
ประกวด 

นักศึกษาส่งเอกสารการประกวดไปยัง
ภาควิชา 

ตรวจเช็คการเข้าร่วม
กิจกรรม 

Zไม่ผ่านเข้ารอบชิงชนะเลิศ Zผ่านเข้ารอบชิงชนะเลิศขึน้ไป 

เชิดชูเกียรตินักศึกษา 



ขั้นตอนการท างาน (work chart) ผังงาน (flow chart) ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

งานพัฒนานักศึกษาฯด าเนินการตรวจเช็ค
ข้อมูลในเอกสารการเข้าร่วมประกวดแข่งขัน
ของนักศึกษา   
 

 2 ชั่วโมง งานพัฒนานักศึกษาฯ 

ติดต่อประสานงานกับนักศึกษา เพื่อขอข้อมูล
การประกวดแข่งขัน 
 
 

 30 นาที งานพัฒนานักศึกษาฯ 

ด าเนินการขออนุมัติเงินสนับสนุนการ
ประกวดแข่งขันแก่นักศึกษา โดยเงิน
ทุนการศึกษาจะโอนเข้าบัญชีนักศึกษา
โดยตรง 
 

 1 วัน งานพัฒนานักศึกษาฯ 

จัดท าฐานข้อมูลของนักศึกษาที่ได้รับรางวัล
เพ่ือน าไปใช้ในการจัดโครงการ FMS Pride 
day โดยจะมีการจัด 1 ครั้ง ในภาคการศึกษา
ที่ 2 ของแต่ละปีการศึกษา 
 

 2 ชั่วโมง งานพัฒนานักศึกษาฯ 

 

จัดท าฐานข้อมูล
นักศึกษา 

Fขออนุมัติเงินสนับสนุนการแข่งขัน 

ตรวจเช็คเอกสาร 

Fติดต่อนักศึกษา 

Zเอกสารครบถ้วน Zเอกสารไม่ครบถ้วน 


