
ผังกระบวนการ/ งาน (Work flow) 

ชื่อกระบวนการ 

 กระบวนการด าเนินงาน : งานวินัยนักศึกษา คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

ข้อก าหนดส าคัญของกระบวนการ 

 แผนการด าเนินงานการงานวินัยนักศึกษา คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ใน
การด าเนินการวินัยนักศึกษา เป็นไปตามกระบวนการ ตามเป้าหมายของแผนปฏิบัติการการด าเนินการของ
คณะวิทยาการจัดการ 

ตัวช้ีวัดส าคัญของกระบวนการ 

 สามารถด าเนินงานวินัยนักศึกษาได้ถูกต้องตามระเบียบ ข้อบังคับของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

  



ข้ันตอนการท างาน

 (Work Flow)

1.รับเอกสารเร่ืองร้องเรียน/

กล่าวหานักศึกษากระท าผิด

1 วัน ผู้ปฏิบัติงานด้าน

วินัยนักศึกษา

2. ตรวจสอบข้อมูลหน่วยงานท่ี

เก่ียวข้อง/พยาน เอกสาร/บุคคล

 วันเวลา สถานท่ีเกิดเหตุ ส่ือ

ต่าง ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณา

1-2 วัน ผู้ปฏิบัติงานด้าน

วินัยนักศึกษา

3. ด าเนินการแจ้งประธาน

กรรมการสอบสวนวินัยนักศึกษา

1 วัน ผู้ปฏิบัติงานด้าน

วินัยนักศึกษา

4. ทาบทามและเสนอค าส่ัง

แต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวน

วินัยนักศึกษา

1 สัปดาห์  -ผู้ปฏิบัติงานด้าน

วินัยนักศึกษา

5. นัดคณะกรรมการ/นักศึกษา/

ผู้อยู่ในเหตุการณ์ร่วมให้ข้อมูล

ในท่ีประชุม

1 -2 วัน  -ผู้ปฏิบัติงานด้าน

วินัยนักศึกษา       

 -กรรมการสอบสวน

วินัย

6. รายงานมติการสอบสวนให้

คณะกรรมการสอบสวน

พิจารณาลงนาม

1.5 สัปดาห์  -ผู้ปฏิบัติงานด้าน

วินัยนักศึกษา        

  -กรรมการ

สอบสวนวินัย

7. แจ้งรายงานผลการสอบสวน

วินัยให้มหาวิทยาลัยฯทราบ

1 วัน ผู้ปฏิบัติงานด้าน

วินัยนักศึกษา

กระบวนงาน

(Flow Chart)

ข้ันตอนการด าเนินการสอบสวนวินัยนักศึกษาของคณะวิทยาการจัดการ
ผังงาน

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ

เริ่มต้น

แจ้งอาจารย์ที่ปรึกษา
รับทราบในเบื้องต้น

รายงานผลการสอบสวน
วินัยนักศึกษาและเสนนอ
โทษทางวินัยนักศึกษาให้
คณะกรรมการลงนาม

ประธานคณะกรรมการ
สอบสวนวินัยนักศึกษา

รับเอกสารเร่ืองร้องเรียน/
กล่าวหานักศึกษากระท า

แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบสวนวินัยนักศึกษา

ด าเนินการประชุมโดย
คณะกรรมการสอบสวน
วินัยนักศึกษาเพื่อหา

ข้อเท็จจริง

ผู้ถูกกล่าวหาลงนาม
ในบันทึกให้ถ้อยค า

แจ้งผุ้ถูกกล่าวหา
ทราบเร่ือง

ส่งรายงานผลการสอบสวน
วินัยนักศึกษาให้กองกิจการ

ตรวจสอบ ข้อมูล 
หน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง/พยาน

จบ

ข้อมูลไม่ชัดเจนเชิญ
ผู้อยู่ในเหตุการณ์ให้

ข้อมูล
ผู้ถูกกล่าวหาให้ข้อมูล


