
ผังกระบวนการ/ งาน (Work flow)  
ชื่อกระบวนการ : ขั้นตอนการขอขยายเวลาการคืนเงินยืมฉุกเฉินเพื่อการศึกษาคณะวิทยาการจัดการ 
ข้อกำหนดสำคัญของกระบวนการ : การขอขยายเวลาการคืนเงินยืมฉุกเฉินเพื่อการศึกษาคณะวิทยาการจัดการของนักศึกษา  
และเจ้าหน้าที่ดำเนินการตามกระบวนการดำเนินการของคณะวิทยาการจัดการ  
ตัวชี้วัดสำคัญของกระบวนการ : ร้อยละของจำนวนนักศึกษาที่ขอขยายเวลาการคืนเงินยืมฉุกเฉินเพื่อการศึกษาคณะวิทยาการจัดการ 
และการดำเนินการของเจ้าหน้าที่ดำเนินการเป็นไปตามกระบวนการดำเนินการของคณะวิทยาการจัดการ และถูกต้องตามระเบียบ  
(ร้อยละ 100) 
ที ่ ขั้นตอนการทำงาน 

(Work Flow) 
ผังกระบวนการ 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง/กลุม่/ฝ่าย) 

1 นักศึกษายื่นแบบฟอร์มขอขยายเวลาการคืนเงิน
ยืมฉุกเฉินฯ 
   นักศึกษายื่นแบบฟอร์มขอขยายเวลาการขอคืน
เงินยืมฉุกเฉินฯต่อเจ้าหน้าที่งานพัฒนานักศึกษา 
หมายเหตุ : งานพัฒนานักศึกษาติดตาม 
              นักศึกษาในกรณีที่นักศึกษาไม่มาคืน 
              เงินตามระยะเวลาที่กำหนด  
              และขาดการติดต่อ 

 10 นาที - นักศึกษาคณะวิทยาการจัดการ 
- เจ้าหน้าที่งานพัฒนานักศึกษา 

2 งานพัฒนานักศึกษาตรวจสอบกำหนดเวลาใน
การขอขยายเวลาการคืนเงินยืมฉุกเฉินฯ 
   งานพัฒนานักศึกษาตรวจสอบกำหนดเวลา 
ในการขอขยายเวลาการคืน เงิน ยืมฉุก เฉินฯ 
ตามระเบี ยบ (ไม่ เกิน  1 เดื อน ) และนำเสนอ  
ผช/รองคณบดีด้านกิจการนักศึกษาเพ่ืออนุมัติ 
 
 
 

 2 วัน - เจ้าหน้าที่งานพัฒนานักศึกษา 
- ผช/รองคณบดีด้านพัฒนานักศึกษา 

ไม่อนุมติั 

อนุมติั 

นักศึกษายื่นขอขยาย
เวลาการคืนเงินยืม

ฉุกเฉินฯ 

งานพัฒนา
นักศึกษาตรวจสอบ 
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ที ่ ขั้นตอนการทำงาน 
(Work Flow) 

ผังกระบวนการ 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง/กลุม่/ฝ่าย) 

3 งานพัฒนานักศึกษาบันทึกการขอขยายเวลาการ
คืนเงินยืมฉุกเฉินฯ 
   งานพัฒนานักศึกษาบันทึกการขอขยายเวลาการ
คืนเงินยืมฉุกเฉินฯ ใน“ทะเบียนรับ-จ่ายการยืม
เงินฉุกเฉินเพื่อการศึกษาคณะวิทยาการจัดการ” 
  

 10 นาที 
 

- เจ้าหน้าที่งานพัฒนานักศึกษา 
 

4 งานพัฒนานักศึกษาจัดทำรายงานนักศึกษาขอ
ขยายเวลาการคืนเงินยืมฉุกเฉินฯ 
   งานพัฒนานักศึกษาจัดทำรายงานนักศึกษาขอ
ขยายเวลาการคืนเงินยืมฉุกเฉินฯ ประจำเดือน 
เสนอต่อคณะกรรมการประจำคณะฯ 
 
 
 
 
 
 

 1 วัน - เจ้าหน้าที่งานพัฒนานักศึกษา 
- คณะกรรมการประจำคณะฯ 

 

งานพัฒนานักศึกษาบันทึกการขอขยายเวลา
การคืนเงินยืมฉุกเฉินฯ 

งานพัฒนานักศึกษาจัดทำรายงานนักศึกษา
ขอขยายเวลาการคืนเงินยืมฉุกเฉินฯ 

 

สิ้นสดุ 


