
ผังกระบวนการ/งาน (Work Flow) 

ชื่อกระบวนการ 

   การฝึกงานนักศึกษาชั้นปีที่ 3 คณะวิทยาการจัดการ    

    

ข้อกำหนดสำคัญของกระบวนการ 

 นักศึกษาชั้นปีที่ 3  คณะวิทยาการจัดการ ที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาฝึกงานภาคการศึกษาฤดูร้อน สามารถ
ดำเนินการฝึกงานตามแผนปฏิทินการฝึกงานของคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

 

ตัวชี้วัดสำคัญของกระบวนการ 

นักศึกษาสามารถฝึกงานกับสถานประกอบการ ร้อยละของจำนวนนักศึกษาทีล่งทะเบียนเรียนรายวิชาฝึกงาน 
ได้รับการฝึกงาน (ร้อยละ 100)  

 

  



Work Flow กระบวนงาน   ชื่อกระบวนการ : การฝึกงานนักศึกษาชั้นปีที่ ๓ คณะวิทยาการจัดการ 

ขั้นตอนการทำงาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา 
ผู้รับผิดชอบ* 
(ตำแหน่ง/ 
กลุ่ม/ฝ่าย) 

1. ประชุมกำหนดปฎิทินการฝึกงาน 
 

3 ชั่วโมง กรรมการฝึกงาน 

2. นักศึกษาลงทะเบียนฝึกงานผ่านระบบ
web.jobs.fms.psu.ac.th  

 
 
 

๕ นาท ี นักศึกษา 

3. จัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน
ไปสถานประกอบการ 

 
๑๕ นาท ี

เจ้าหน้าที่งานพฒันา
นักศึกษา ฯ 

4. ผู้ช่วยคณบดฝี่ายบูรณาการฯ พิจารณา
เอกสาร 
 

 
 

๑ วัน 
ผู้ช่วยคณบดีฝา่ย

บูรณาการฯ 

5. ส่งเอกสารขอความอนุเคราะห์ 
 
 
 

๑ วัน 
เจ้าหน้าที่งานพฒันา

นักศึกษา ฯ 

6. สถานประกอบการพิจารณาการรับ
นักศึกษาฝึกงาน 
 

 
 
 
 ๑๕ วัน สถานประกอบการ 

7. ผลการพิจารณา 
กรณีสถานประกอบการตอบรบั  
ทำหนังสือสง่ตัวนักศึกษาฝึกงาน 
กรณีสถานการประกอบการปฏิเสธ ให้
นักศึกษาเลือกสถานประกอบการใหม่ 

 
 
 
 
 

๑-๓ วัน 
เจ้าหน้าที่งานพฒันา

นักศึกษา ฯ 

8. จัดปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน 

 

3 ชั่วโมง 
เจ้าหน้าที่งานพฒันา

นักศึกษาฯ/
กรรมการ/นักศึกษา 

ส่งเอกสารสถานประกอบการ 

จัดท าเอกสาร 

ส่งเอกสารให้ผู้ช่วยคณบดีฯ 
พิจารณา 

อนุญาต 

ปฏิเสธ 
พิจารณา
อนุมัต ิ

ตอบรับ/ปฏิเสธในระบบ 
wed.jobs.fms.psu.ac.th 

พิจารณาผล
ตอบรบั 

รับ 

ไม่รับ 

สถานประกอบการได้รับหนังสือ
ขอความอนุเคราะห์ 

เร่ิม 

ชี้แจ้ง อธิบาย ขั้นตอนการไป
ฝึกงาน 

เลือกสถานประกอบการ 



9. ทำหนังสือส่งตวันักศึกษาฝึกงานให้สถาน
ประกอบการ  

 
 
 
 
 

๑-๒ วัน 
เจ้าหน้าที่งานพฒันา

นักศึกษาฯ 

10. นักศึกษารับหนังสือส่งตวัเพื่อนำไปให้
สถานประกอบการ 

 
 
 
 

๑ วัน นักศึกษา 

11. นักศึกษาไปฝึกงาน 

 
 
 
 

320 
ชั่วโมง 

นักศึกษา 

12. ประชุมกรรมการแบ่งเขตการนิเทศงาน 

 
 
 
 

3 ชั่วโมง กรรมการฝึกงาน 

13. อาจารย์แจ้งกำหนดการไปนิเทศงาน
นักศึกษา 

 
 
 

15 นาท ี
เจ้าหน้าที่งานพฒันา
นักศึกษาฯ/อาจารย ์

14. ทำหนังสือขอแจ้งกำหนดการเข้านิเทศ
งาน 

 
 
 
 

15 นาท ี
เจ้าหน้าที่งานพฒันา
นักศึกษาฯ/สถาณ

ประกอบการ 

15. อาจารย์รายงานการเดินทาง 

 
 
 
 

7 วัน อาจารย ์

16. นักศึกษาส่งรายงานฝึกงาน พร้อม
นำเสนอผลงาน 

 
 
 
 

1 วัน นักศึกษา/อาจารย์ 

17. อาจารย์สรุปผลการประเมนิรายวิชา
ฝึกงาน 

 
 
 
 

7 วัน อาจารย ์

18. สรุปผลการฝึกงาน 

 
 
 
 

1 วัน 
เจ้าหน้าที่งานพฒันา

นักศึกษาฯ 

 
 
 
 

ท าหนังสือส่งตัวนักศึกษา
ฝึกงานให้สถานประกอบการ 

นักศึกษาเข้าฝึกงาน ณ สถาน
ประกอบการ 

แบ่งเขตนิเทศงานนักศึกษา 

ท าหนังสือขออนุมัติการ
เดินทาง 

แจ้งวันเข้านิเทศงานนักศึกษา 
กับสถานประกอบการ 

รายงานการเดินทางไปนิเทศ
นักศึกษา 

น าเสนอผลงาน 

วัดผลและประเมินระดับขั้น
คะแนน 

จบ 

นักศึกษาน าหนังสือส่งตัวให้
สถานประกอบการ   

 

 


